1
13

	  МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ЛЕНСКИЙ РАЙОН»

РЕСПУБЛИКИ САХА (ЯКУТИЯ)
РАЙОННЫЙ СОВЕТ
ДЕПУТАТОВ
	[image: image1.jpg]



	САХА ӨРӨСYYБYЛYКЭТИН
«ЛЕНСКЭЙ ОРОЙУОН»
МУНИЦИПАЛЬНАЙ 
ТЭРИЛЛИИТЭ

ОРОЙУОН ДЕПУТАТТАРЫН СЭБИЭТЭ



               РЕШЕНИЕ                                                           СЕССИЯ     

                СЕССИИ                                                        БЫҺААРЫЫТА                                               
	          
	               

	                  г. Ленск
	                 Ленскэй к


	     от  21 ноября 2019 года                                                     № 8-11



		
	И.о. главы                                                           

	                      А.В. Черепанов



	

	


	
	Приложение №1
к решению Районного Совета депутатов муниципального образования «Ленский район»

от  21 ноября 2019 г. 

№ 8-11



Положение

о Почетной грамоте  и  Благодарности главы 
муниципального образования «Ленский район»
1.Общие положения
1. Почетной грамотой главы муниципального образования «Ленский район» (далее - Почетная грамота)  и Благодарностью главы муниципального района «Ленский район» (далее – Благодарность) награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства (физические лица), юридические лица независимо от организационно-правовых форм и форм собственности (далее - юридические лица), их обособленные подразделения, а также не являющиеся юридическими лицами общественные объединения и представительные органы муниципальных образований Ленского района, а также коллективы предприятий, учреждений и организаций муниципального образования «Ленский район»:

- за значительные достижения в сфере экономики и производства, строительства, науки и техники, культуры, искусства, спорта, воспитания и образования, охраны здоровья;

- за особый вклад в осуществление мер по обеспечению законности и защите прав и свобод граждан;

- за активное участие в общественной деятельности, направленной на достижение экономического, социального и культурного благополучия Ленского района;

- за высокие достижения в профессиональной деятельности;

- за многолетний добросовестный труд в одной сфере деятельности;

- в связи с юбилейными датами при наличии указанных успехов, заслуг.
                            2. Торжественные даты

2.1. Торжественными датами являются юбилейные, памятные и праздничные даты. 

2.2. Юбилейными датами являются:

- для физических лиц: по возрасту - 50 лет и далее каждые 5 лет со дня рождения; по стажу работы - 10 лет и далее каждые 5 лет;

- для органов местного самоуправления, юридических лиц, их обособленных подразделений, общественных объединений, не являющихся юридическими лицами,  Ленского района  - 10 лет и далее каждые 5 лет со дня создания.

2.3. Для населенных пунктов, организаций,  выдающихся деятелей Ленского района торжественные даты устанавливаются в соответствии с решением Районного совета депутатов муниципального образования «Ленский район» от 26.01.12г. №7-29 «О порядке установления памятных дней, юбилеев населенных пунктов, выдающихся деятелей Ленского района».

 2.4. К праздничным и памятным датам относятся перечисленные в статье 112 Трудового кодекса Российской Федерации праздничные дни, а также дни профессиональных праздников,  памятные даты, установленные действующими нормативными правовыми актами.
3. Порядок выдвижения граждан на награждение

и оформление документов
3.1.  Ходатайство о награждении Почетной грамотой и Благодарностью могут подавать органы местного самоуправления муниципальных образований Ленского района, иные юридические лица всех организационно-правовых форм собственности, осуществляющих свою деятельность на территории района, в лице их руководителей, а также общественные объединения и трудовые коллективы, иные муниципальные образования, руководители органов государственной власти Республики Саха (Якутия).

3.2. Представление к награждению подписывается лицом, имеющим на это полномочия.

Представление к награждению не может быть подписано лицом, представляемым к награждению.

3.3. Пакет документов о награждении Почетной грамотой, Благодарностью должен содержать:

3.3.1. для граждан:

- ходатайство  с предложением о награждении, оформленное на бланке с фирменным наименованием инициатора награждения (при наличии такого бланка), с указанием фамилии, имени, отчества награждаемого лица, оснований награждения, указанных в пункте 1 настоящего Положения;

- представление к награждению Почетной грамотой или Благодарственным письмом с характеристикой согласно приложение №1 к настоящему Положению;

- письменное согласие на обработку персональных данных согласно приложение №2 к настоящему Положению;

3.3.2. для организаций, общественных объединений:

- ходатайство с предложением о награждении, оформленное на бланке с фирменным наименованием инициатора награждения (при наличии такого бланка), с указанием наименования организации, общественного объединения, оснований к награждению;

- представление к награждению Почетной грамотой или Благодарностью главы  согласно приложению №3 к настоящему Положению;

- архивную  справку, подтверждающую дату основания организации, общественного объединения, в случае награждения в связи с юбилейной датой со дня их основания.

3.4. Ходатайства о поощрении, а также все соответствующие документы, указанные в настоящем пункте, представляются за 2 месяца до предполагаемого награждения согласно квоте, утвержденной распоряжением главы муниципального образования «Ленский район». 

Должностные лица, представляющие наградные документы, несут ответственность за правильность и достоверность изложенных в них сведений.

3.5. Предварительное рассмотрение вопросов, связанных с награждением Почетной грамотой и Благодарностью, производится наградной комиссией муниципального образования «Ленский район» в соответствии с постановлением главы муниципального образования «Ленский район» от 20.03.2019 года №01-03-235/9 «Об утверждении Положения и состава наградной комиссии муниципального образования «Ленский район», которая:

- рассматривает основания представления к награждению Почетной грамотой или Благодарностью с учетом настоящего Положения;

- готовит проект постановления главы муниципального образования «Ленский район»  о награждении Почетной грамотой или Благодарностью;

- возвращает материалы, представленные с нарушением порядка, установленного настоящим Положением, с соответствующими обоснованиями;

- иные вопросы.

3.6. Решением о награждении Почетной грамотой или Благодарностью является постановление главы муниципального образования «Ленский район».
4. Порядок награждения и вручения

4.1.  Вручение Почетной грамоты и Благодарности производится главой муниципального образования «Ленский район» либо должностным лицом администрации по его поручению в торжественной обстановке на собраниях, посвященных праздничным датам и профессиональным праздникам. 
4.2. Награждение Почетной грамотой проводится при наличии у представляемого Благодарности. При отсутствии у представляемого к награждению Почетной грамотой  награждение Благодарностью решение о награждении может быть принято в исключительных случаях наградной комиссией муниципального образования «Ленский район» за особые заслуги либо в честь торжественной даты.

4.3. Гражданин, организация могут быть награждены Почетной грамотой или Благодарностью не чаще одного раза в три года. 

Повторное награждение за новые заслуги возможно не ранее, чем через три года после предыдущего награждения Почетной грамотой или Благодарностью.
4.4. Лицам, удостоенным Почетной грамоты и Благодарности, вручается ценный (памятный) подарок. 

Организациям и общественным объединениям вручается приветственный адрес с ценным (памятным) подарком.
4.5.
Информация о награждении Почетной грамотой и Благодарностью публикуется в средствах массовой информации.
5. Описание Почетной грамоты и Благодарности главы
   муниципального образования «Ленский район»
5.1. На бланке Почетной грамоты формата А4 изображается герб муниципального образования «Ленский район», печатаются слова «Почетная грамота  главы муниципального образования «Ленский район»», фамилия, имя, отчество, должность, место работы награждаемого или наименование награждаемой организации, текст грамоты.  
Бланк Почетной грамоты оформляется в рамку и подписывается главой муниципального образования «Ленский район». Подпись скрепляется гербовой печатью. Под подписью главы муниципального образования «Ленский район» указываются сведения о постановлении главы о награждении. 

5.2.  На бланке Благодарности главы формата А4 изображается герб муниципального образования «Ленский район», печатаются слова «Благодарность главы муниципального образования «Ленский район», фамилия, имя, отчество, должность, место работы награждаемого или наименование награждаемой организации, текст письма. 
Бланк Благодарности оформляется в рамку и  подписывается главой муниципального образования «Ленский район». Подпись скрепляется гербовой печатью. Под подписью указываются сведения о постановлении главы о награждении. 
6. Учет и регистрация награждений Почетной грамотой и Благодарностью главы муниципального образования 
«Ленский район»
6.1. Учет и регистрацию награждений Почетной грамотой и  Благодарностью главы ведет главный специалист общего отдела администрации муниципального образования «Ленский район». 

6.2. При утрате Почетной грамоты, Благодарности главы дубликат не выдается.

Приложение №1

к Положению о Почетной 
грамоте и 
Благодарности  главы

муниципального образования 

«Ленский район» 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к награждению Почетной грамотой (Благодарностью) 
главы муниципального образования «Ленский район»

1. Фамилия, имя, отчество_______________________________ __________

2.Должность, место работы________________________________________

3.Дата рождения__________________________________________________
4.Адрес регистрации места жительства_______________________________ ________________________________________________________________
5.Общий стаж работы__________ Стаж работы в отрасли ______________
Стаж работы в коллективе_________________________________________ 
6.Дата предыдущего награждения Почетной грамотой главы или Благодарностью главы муниципального района «Ленский район»: ________________________________________________________________
________________________________________________________________
7. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу)

	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Место нахождения организации

	поступления 
	ухода 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8.Краткая характеристика представляемого к награждению с указанием конкретных заслуг _______________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________
М.П.               ____________________       _______________________

                          (подпись руководителя)                     (фамилия и инициалы)
"____" _______________ 20__ г.

Приложение №2

к Положению о Почетной 
грамоте и
Благодарности  главы

муниципального образования 

«Ленский район»

ПИСЬМЕННОЕ СОГЛАСИЕ

                            на обработку персональных данных
Я _____________________________________________________________,

                   (фамилия, имя, отчество) 

даю  согласие   на  обработку и использование   данных,   содержащихся   в  настоящем  заявлении,  с  целью оформления документов для награждения:

1. Фамилия: _____________ Имя: __________    Отчество: ______________

2. Должность, место работы: _______________________________________   
                                                               (точное наименование организации)

3. Дата рождения: _______________________________________________

                                                        (число, месяц, год)

4. Адрес регистрации места жительства:______________________________ ______________________________________________
5. Серия и номер паспорта _______________ когда и кем выдан ________
_______________________________________________________________
6. ИНН: ________________________________________________________
7. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования: _____________________________________________________
Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (а).

Подпись ______________ /______________________________/

"____" _______________ 20__ г.

Приложение №3

к Положению о Почетной 
грамоте   и  
Благодарности главы
муниципального образования 

«Ленский район»

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к награждению  Почетной грамотой  (Благодарностью) главы  муниципального образования  «Ленский район», коллектива предприятия, организации, учреждения, общественного объединения 

1. Полное наименование (предприятия, организации, учреждения, общественного объединения): ______________________________________ 2. Форма собственности: ________________________________________
3. Ф.И.О. (полностью и наименование должности) руководителя: ________________________________________________________________

4. Юридический (почтовый) адрес: __________________________________

________________________________________________________________
5. Банковские реквизиты, ОГРН, ИНН _______________________________

________________________________________________________________
________________________________________________________________  ________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________

6.  Краткая  характеристика  заслуг  коллектива  предприятия,  организации, учреждения, общественного объединения: 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

_______________________________________________________________ (должность инициатора награждения подпись, фамилия и инициалы)

"____" _______________ 20__ г.
           М.П.
	
	Приложение №2
к решению Районного Совета депутатов муниципального образования «Ленский район»

от 21 ноября 2019 г. 

№ 8-11



Положение 
о ценном (памятном) подарке к наградным документам

главы муниципального образования «Ленский район»

1. Общие положения
1. Лицам, удостоенным награждения Почетной грамотой или Благодарностью главы, вручается ценный (памятный) подарок. 
Ценный подарок главы муниципального образования «Ленский район» (далее - Ценный подарок) является формой поощрения граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства (физических лиц), юридических лиц независимо от организационно-правовых форм и форм собственности (далее - юридические лица), их обособленные подразделения, а также не являющиеся юридическими лицами общественные объединения и представительные органы муниципальных образований Ленского района, а также коллективов предприятий, учреждений и организаций.

Ценный подарок - это предмет (сувенир), передаваемый в собственность гражданам и организациям в качестве памятного дара, имеющий материальную и (или) художественную ценность.

В качестве ценного (памятного) подарка используются: 

- книги и иная печатная продукция;

- альбомы, в том числе фото;

- картины и предметы интерьера;

- учебные и канцелярские принадлежности;

- сувенирные и подарочные изделия, включая изделия пищевой промышленности, в том числе кондитерские изделия и наборы (чай, кофе, конфеты и т.п.);

- часы;

- рамки оформительские. 

К ценному (памятному) подарку женщинам вручается букет из живых цветов. 

Ценный подарок может содержать памятную надпись "От главы муниципального образования «Ленский район»" и (или) символику Ленского района.
2. Порядок выделения средств на приобретение ценного (памятного) подарка
2.1 Бюджетные ассигнования на приобретение ценного (памятного) подарка предусматриваются в смете расходов администрации муниципального образования «Ленский район». 

2.2 Начальник общего отдела:

-  ежегодно предоставляет заявку на финансирование расходов в связи с приобретением ценных (памятных) подарков и т.д., при формировании бюджета администрации муниципального образования «Ленский район» на очередной финансовый год;

- заблаговременно закупает сувенирную продукцию в целях создания необходимого запаса и анализа ценных (памятных) подарков согласно Федеральному закону от 05.04.13г. N 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на соответствующий год.

2.3 Стоимость ценного (памятного) подарка к наградным документам главы муниципального образования «Ленский район», вручаемого одному физическому лицу составляет:

- при награждении Благодарностью – 4 000 рублей, 

- при награждении Почетной грамотой  – 10 000 рублей,

2.4 Стоимость ценного (памятного) подарка, вручаемого одному юридическому лицу – 20 000 рублей.
3. Порядок вручения ценного (памятного) подарка
3.1 Факт вручения ценного (памятного) подарка (за исключением цветов, букетов, цветочных композиций – в качестве основного подарка) оформляется актом, составленным комиссией администрации муниципального образования «Ленский район» (Приложение 1 к настоящему Положению).

3.2 Акт утверждается главой муниципального образования «Ленский район» или лицом, его замещающим, в течение 5 рабочих дней со дня вручения подарка.

3.3 Утвержденный акт является основанием для списания ценного (памятного) подарка с учета. 
К акту прилагаются:

- копия счета на приобретение ценного (памятного) подарка,  приветственного адреса, открытки и т.п.,

- список физических лиц с указанием даты рождения, адреса, ИНН, паспортных данных для подачи сведений в налоговые органы (при вручении подарка в течение текущего года стоимостью выше 4000 рублей).
4. Порядок учета, хранения и списания 
ценных (памятных) подарков
4.1 Учет ценных (памятных) подарков производится по стоимости приобретения на забалансовом счете 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». 

4.2  Хранение ценных (памятных) подарков до их вручения осуществляется материально ответственным лицом  - начальником хозяйственного отдела администрации муниципального образования «Ленский район». В случае необходимости для хранения подарков выделяются специально оборудованные помещения.

4.3 Порядок отражения в бюджетном учете администрации муниципального образования «Ленский район» операций по приобретению, оплате, списанию ценных (памятных) подарков осуществляется в соответствии с Планом счетов бюджетного учета и инструкции по его применению, утвержденным Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 №162н.

                                                      Приложение 
                                                         к Положению 

о ценном (памятном) подарке 

АКТ о вручении ценных подарков

№________________________

«_____»_____________20__ г.

№ п/п

Наименование подарка

количество

стоимость ( руб.)

1__________________________________________________________________

2___________________________________________________________________

….

Итого:________________________________________________________________
и вручен(ы): 

_____________________________________________________________________
( должность, Ф.И.О.)

Вручение проводил ____________________________________________________

                                                        (дата, должность, Ф.И.О.)

Председатель комиссии_____________________________________________________________
                                                                                           (должность, Ф.И.О.)

Члены комиссии 

_____________________________________________________________________

                                                                                           (должность, Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________

                                                        (должность, Ф.И.О.)

составила настоящий акт о том, что согласно постановлению  №_____________ от «___»____20__ г.  количество _________________________________________

и вручен(ы):  __________________________________________________________
( должность, Ф.И.О.)

Вручение  проводил____________________________________________________

(дата) ( должность, Ф.И.О.)

Председатель комиссии _________________________________«___»____20__ г.

Члены комиссии ________________________________________«___»____20__ г.

______________________________________________________ «___»____20__ г.          
